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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO REMUNERADO
N° 001/2025/SMOMA/PMCL
O MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE-MG, pessoa juridica de direito publico
interno, CNPJ no 19.718.360/0001/51, com sede na Avenida Prefeito Mario Rodrigues Pereira,
n° 10, Centro, nesta cidade, FAZ SABER que estao abertas as inscrigoes para o PROCESSO
SELETIVO de estagio remunerado de ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA ELETRICA e
ADMINISTRACAO, junto ao Municipio de Conselheiro Lafaiete.

1. JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO o interesse do Municipio em contribuir para a formacéo profissional
dos estudantes;

CONSIDERANDO que o estagio é ato educativo supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, visando ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e ao desenvolvimento para a vida cidada;

CONSIDERANDO que o estagio nao obrigatdrio integra o itinerario formativo do
educando, possibilitando sua vivéncia pratica;

CONSIDERANDO a necessidade de suporte técnico e de formacao complementar
junto a Secretaria Municipal de Obras e Meio Ambiente;

DECLARA-SE aberto o Processo Seletivo n°001/2025/SMOMA/PMCL para

preenchimento de vagas de estagio remunerado.
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2. DAS VAGAS

Serao ofertadas vagas para os cursos de Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, e
Administragdo, conforme quantitativos e requisitos especificos detalhados no Anexo I. As
vagas destinam-se a Secretaria Municipal de Obras e Meio Ambiente.

O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, prorrogavel uma Unica vez por
igual periodo, a critério da Administragao.

A convocacgao de candidatos aprovados seguira ordem de classificagao e necessidade
do servico. O estagio ndo geravinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme Lei Federal

n°11.788/2008.

3. DAJORNADAE DA BOLSA
Ajornada do estagio sera de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no turno
damanhaoutarde, podendo ser ajustada conforme necessidade da Secretaria. Abolsa mensal
sera equivalente a 01 (um) salario minimo vigente, ja incluido o auxilio-transporte.
O estagiario tera direito arecesso remunerado proporcional, nos termos da Lei Federal
n°® 11.788/2008. A vigéncia do estagio sera formalizada em Termo de Compromisso, com

duracao inicial de 12 meses, prorrogavel até o limite legal de 24 meses.

4. DOS REQUISITOS PARA INSCRIGAO E CONTRATACAO
Para inscricao e posterior contratagao, o candidato devera:
e Estarregularmente matriculado nos cursos e periodos listados no Anexo | deste
edital;
e Estarvinculado a instituicao de ensino superior conveniada com o Municipio;
e Nao possuirvinculo empregaticio com érgao publico;
e Terdisponibilidade para cumprimento da carga horaria;
e Ser aprovado no processo seletivo composto por entrevista e testes técnicos;

e Haver disponibilidade orgamentaria e financeira por parte do Municipio.

5. DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

E assegurado o direito de inscricdo no processo seletivo as pessoas com deficiéncia
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que pretenderem fazer uso da prerrogativa que lhes é facultada no inciso Vlll do art. 37 da CF e
art. 17, § 5°, da Lei 11.788/2008 (reserva de vagas), desde que a deficiéncia seja compativel
com as condi¢des de trabalho e com as atribuigdes da funcéo;

O candidato com deficiéncia participara do processo seletivo em igualdade de
condicdes com os demais candidatos;

Néo serdo considerados como deficiéncia visual os disturbios de acuidade visual
passivel de corregdo como, por exemplo, miopia, astigmatismo, etc.

O candidato PCD devera anexar ao pedido de inscricao, laudo médico comprovando a

deficiéncia, se responsabilizando pela veracidade da declaragéo.

6. DASINSCRICOES
As inscricdes serao realizadas exclusivamente online, de 01 de dezembro de 2025 as
00h a 01 de janeiro de 2026 as 23:59 (podendo ser prorrogado), mediante preenchimento do

formulario eletrénico, através do link: https://forms.gle/tvLSvnXhV3rpx8YE7

O candidato devera anexar ao formulario, em formato PDF legivel:
e Curriculo atualizado;
e Histdrico escolar atualizado (para fins de analise de conteudo estudado — sem
carater classificatorio);
e Declaragao de matricula atualizada;

e Laudo Médico (SE FORPCD).

Nao havera cobrancga de taxa de inscrigao.

7. DO CRITERIO DE SELECAO
O processo seletivo sera realizado mediante analise do curriculo, entrevista e teste
técnico. A entrevista e o teste serdo agendados do dia 06 ao dia 09 de janeiro de 2026.
7.1. Entrevista (4 pontos)
A entrevista buscaré analisar comunicacao, postura profissional, demonstrativo
de interesse, capacidade de organizagdo e raciocinio, perfil comportamental e
disponibilidade de horarios.

7.2.Teste Técnico (6 pontos)
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A teste técnico serd elaborado com base nas disciplinas ja cursadas pelo
candidato, conforme histérico escolar apresentado
Para Engenharia Civil, poderédo ser solicitados:
e Leitura einterpretacio de projetos;
e Nocgdes basicas de acompanhamento de obras, medigcdes e manutengao
predial;
e Elementos de desenho técnico e CAD;
e Situacdes praticas relacionadas as demandas da Secretaria Municipal de Obras
e Meio Ambiente.
Para Engenharia Elétrica poderao ser solicitados:
e Leitura einterpretagao de projetos;
e Nocgdes basicas de acompanhamento de obras, instalagcdes prediais e
iluminacéo publica;
e Elementos de desenho técnico e CAD;
e Situacdes praticas relacionadas as demandas da Secretaria Municipalde Obras
e Meio Ambiente.
Para Administracao poderao ser solicitados:
e Elaboracao de documentos e comunicagbdes formais, compativeis com as
demandas da Secretaria;
e Conhecimento em ferramentas de Word

e Conhecimento em ferramentas de Excel

8. DO DESEMPATE
Em caso de empate, serdao adotados os seguintes critérios:
e Maior idade, conforme paragrafo unico do artigo 27 da Lei Federal n® 10741 de
01/10/2003 - Estatuto do Idoso.
e Maior nota no teste técnico;

e Maior nota na entrevista.
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9. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL
A lista de classificagao final dos candidatos selecionados sera divulgada no site do
municipio na ABA CIDADAO > PROCESSOS SELETIVOS E EDITAIS
(http://conselheirolafaiete.mg.gov.br/v1/processo-seletivo-e-editais/) a partir do dia 13

de janeiro de 2026.

10.DISPOSICOES FINAIS

e Todas as informacgdes referentes ao processo seletivo serdo divulgadas no site
oficial do Municipio, publicadas pelo Setor de Imprensa, considerando-se
notificados os candidatos inscritos;

e (Oscandidatos aprovados serdao convocados, de acordo com a necessidade do
servico, para fins de celebragao de Termo de Compromisso, obedecendo-se a
ordem de classificagao e a compatibilidade com o turno;

e Quando da convocacgao para inicio das atividades, o candidato habilitado
devera comprovar o atendimento aos requisitos previstos neste Edital;

e Uma vez convocado, o candidato devera comparecer em local e data
determinadas por esta entidade;

e O candidato que nao atender a convocacao referida no item anterior sera
considerado desistente do processo seletivo;

e Eresponsabilidade exclusiva do candidato, informar a administracdo municipal
e superiores qualquer alteracdo em seu enderego residencial, eletrbnico ou
telefone.

Maiores informacdes poderao ser obtidas diretamente na Secretaria de Obras e Meio

Ambiente, ou pelo telefone (31)3764-9812 - Ramal 1095 - Engenharia de Obras.

Conselheiro Lafaiete, Novembro de 2025.
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Engenharia Civil

02 + Cadastro

Reserva

40 ao

Periodo

80

Apoio em vistorias técnicas, visitas a obras, levantamentos de campo,
acompanhamento de obras publicas, elaboragcdo de croquis e plantas
simples, relatérios e registros fotograficos;

Apoio em projetos de infraestrutura, drenagem, edificagcdes e manutengao
predial;

Uso de ferramentas AutoCAD, planilhas eletrbnicas e participacdo em

medigdes, conferéncias e rotinas administrativas da SMOMA.

Engenharia

Elétrica

01 + Cadastro

Reserva

40 ao

Periodo

80

Apoio em vistorias técnicas, visitas a obras, verificacdes de instalacdes
elétricas prediais e de iluminagéo publica;

Apoio na elaboracao de relatérios, croquis e registros de campo;

Uso de ferramentas AutoCAD, planilhas eletrbnicas e participacdo em

medigdes, conferéncias e rotinas administrativas da SMOMA.

Administracéo

Cadastro Reserva

30 ao

periodo

60

O Estagiario ira atuar com atendimento, elaboracdo de planilhas,
confeccgao de relatdrios e oficios, preenchimento de formulario interno e
externo;

Recepcionar a populacao, procurando identifica-los averiguando seus
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recados;
e Interagir de forma solicita e colaborativa;
e Etiquetar e guardar formularios, oficios e comunicagoes;
e Manteraorganizacao da recepcéo;
e Auxiliar a coordenagao nas suas atribuicdes;
e Atuar nas rotinas administrativas;
e Cadastrar dados documentais em sistema;
e Organizar e arquivar documentos;
e Digitalizacdo de documentos;
e Atendimento telefénico e pessoal;

e Participar de circulos de deciséo e estratégia.




