—# Camara Municipal de Ouro Branco
EDITAL DE SELECAO DE ESTAGIARIOS N° 01/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO CMOB 43/2026

EDITAL PARA EXAME DE SELEGAO PUBLICA DE ACADEMICOS DE
POS-GRADUACAO

A Céamara Municipal de Ouro Branco (CMOB), por meio de seu Presidente em
conjunto com a Procuradoria Legislativa, no uso das prerrogativas que Ihes sao
conferidas pelo artigo 41, inciso IV, da LOM, torna publico que serado abertas as
inscricdes para a selecao publica destinada ao preenchimento de vaga de estagiario
de pos-graduacgéo na area de Licitagdes, Compras, Contratos, Direito Administrativo
ou Direito Publico, nos termos deste Edital.

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. O processo seletivo realizar-se-a para estudantes de pds-graduacéao (lato sensu
ou stricto sensu) nas areas de Licitagbes, Compras, Contratos, Direito
Administrativo ou Publico.

2. Sao0 pré-requisitos para a inscricdo e nomeagao do candidato aprovado neste
processo seletivo:

a) possuir diploma de graduacado em Direito, reconhecido pelo Ministério da
Educacdo — MEC, apresentar certificado de conclusdgo do curso ou
documento equivalente expedido pela instituicdo de ensino;

b) comprovar, no ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio,
estar regularmente matriculado em curso de pos-graduagéo /ato sensu ou
stricto sensu nas areas de Licitagdes, Compras Publicas, Contratos, Direito
Administrativo ou Direito Publico, ministrado por instituicdo de ensino
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacédo — MEC,;

c¢) ter disponibilidade de 06 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira, no
periodo da manha ou tarde;

d) n&o ter exercido, anteriormente, o total de dois anos de atividade de
estagio de pos-graduagdo no ambito da Cémara Municipal de Ouro Branco,
Minas Gerais.

3. Todas as informagdes referentes a este processo seletivo serdo divulgadas no
site oficial da Camara Municipal de Ouro Branco, através do endereco eletrénico

https://www.ourobranco.cam.mg.gov.br.
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Il - DA OFERTA DE VAGAS

1. A selegéo publica regulada por este Edital se destina ao preenchimento de 01
(uma) vaga para atuagdo no ambito da Camara Municipal de Ouro Branco, assim
como a formacgao de cadastro de reserva, observando-se, para a classificagao, o
disposto no item VI deste Edital.

2. A vaga imediata é para lotagdo no Setor de Licitagoes.

3. As atribuigdes/atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario no setor, serao
as seguintes:

 Auxiliar na elaboracao de pesquisas de precgos e cotagcbes de mercado.

* Realizar consultas a atas de registro de precos, contratos e licitagbes de
outros orgaos publicos.

* Auxiliar na elaboracdo de mapas comparativos de pregos.
* Auxiliar na conferéncia de documentos e propostas.

» Realizar levantamento de informagdes para subsidiar a elaboracdo de
estudos técnicos preliminares e termos de referéncia.

» Auxiliar no acompanhamento dos prazos de vigéncia contratual e
planejamento das contratagoes.

* Auxiliar na organizacgao e instrucéo dos processos licitatorios.

* Realizar pesquisas sobre legislacdo, jurisprudéncia e entendimentos dos
orgaos de controle relacionados as licitagées e contratos administrativos.

* Apoiar a publicagao e divulgagao dos atos relacionados as licitagdes.
+ Auxiliar no acompanhamento da execugao contratual.

» Apoiar a conferéncia e publicagdo de documentos para prorrogagdes,
reajustes, repactuacgdes e aditivos contratuais.

» Auxiliar na organizagao e atualizagao dos arquivos fisicos e digitais do setor.

» Fornecer informagdes a Presidéncia, Mesa Diretora, Diretoria, Procuradoria,
Controladoria, Fiscal de Contratos e demais requisitantes, sempre que
solicitado, a respeito dos processos licitatérios e contratos.

» Realizar levantamentos de informagdes para subsidiar fiscalizagbes e
gestao contratual.

» Auxiliar na alimentagdo e atualizacdo das informacdes no Portal da
Transparéncia.
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» Realizar contato com fornecedores para busca de cotagdes, solugbes de
mercado e duvidas sobre produtos e servigos, conforme orientagcdo da
Geréncia.

« Apoiar a organizagdo documental para atendimento de auditorias e
fiscalizagdes.

* Auxiliar na elaboragao de relatorios gerenciais e indicadores relacionados
as contratagdes publicas.

» Realizar pesquisas sobre a aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 e normas
correlatas.

» Participar de treinamentos, cursos e eventos relacionados a area de
licitacbes e contratos.

4. A lotacdo do candidato aprovado podera ocorrer em setor diverso do listado no
item 02 deste topico, a depender da conveniéncia para a Camara Municipal de Ouro
Branco.

Il - DO ESTAGIO
1. A jornada do estagio sera de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

2. As atividades de estagio, no ambito da Camara Municipal de Ouro Branco, sdo
realizadas exclusivamente de forma presencial.

3. O prazo de vigéncia do contrato de estagio sera de 02 (dois) anos, podendo ser
encerrado antecipadamente por conveniéncia da Camara Municipal de Ouro Branco
ou a pedido do estagiario.

4. Fica assegurado ao estudante, integrante do programa de estagio:

a) realizagdo do estagio em areas cujas atividades sejam correlatas ao seu
curso de formacgao;

b) recebimento de bolsa-auxilio mensal, no valor de 01 (um) salario minimo e
meio (1,5) vigente a época;

c) vale-alimentacédo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor
concedido aos servidores efetivos da Camara Municipal de Ouro Branco;

d) recesso remunerado de 30 dias anuais, nos termos do artigo 13 da Lei n.°
11.788, de 2008;

e) seguro contra acidentes pessoais, nos termos do artigo 9° da Lei n.°
11.788, de 2008.

IV — DAS INSCRIGOES

1. Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera conhecer este Edital.
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2. A Camara Municipal de Ouro Branco nao se responsabilizara por solicitacéo de
inscricdo nao recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros
fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

O estudante interessado devera preencher o formulario de inscrigao disponibilizado
no Anexo I deste Edital e encaminhar, para o} e-mail
juridico@ourobranco.cam.mg.gov.br, copia do diploma ou certificado de conclusao
do curso ou documento equivalente expedido pela instituicdo de ensino, bem como
copia de documento pessoal.

4. As inscrigdes serao realizadas no periodo de 01 a 05 de julho de 2026.

5. A homologacao das inscri¢des sera divulgada no dia 06 de julho de 2026 no
site oficial da Camara Municipal de Ouro Branco.

6. E de responsabilidade do candidato informar os dados pessoais e escolares
corretos.

7. Caso declare algum dado incorreto, o candidato podera atualizar a informagao,
com o envio de novo formulario de inscrigéo.

8. Caso o candidato encaminhe mais de um formulario de inscricdo sera
considerado o ultimo envio, dentro do periodo de inscricdo determinado neste Edital.

9. O candidato recebera, por e-mail, uma confirmacgao da inscrigcéo.

10. E de responsabilidade do candidato a manutencéo do e-mail, telefone e demais
dados atualizados, para viabilizar os contatos necessarios, os quais serao feitos
através do e-mail juridico@ourobranco.cam.mg.gov.br.

11. A inscricdo implicara o conhecimento e a aceitagdo das normas
preestabelecidas do certame.

12. A constatacdo, em qualquer época, de irregularidades, inexatiddo de dados ou
falsidade de qualquer declaragao na inscrigdo, implicara a eliminagao do candidato,
cancelando-se sua inscrigdo e anulando-se todos os atos dela decorrentes, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

V - DO PROCESSO SELETIVO

1. O processo seletivo compreendera 01 (uma) etapa, de carater eliminatorio e
classificatorio, consistente em prova escrita, composta por 15 (quinze) questdes
objetivas de multipla escolha, valendo 01 (um) ponto cada, e 01 (uma) questao
discursiva, valendo 05 (cinco) pontos, totalizando 20 (vinte) pontos.

2. A avaliagao versara sobre as seguintes matérias:

a) Lei n° 14.133/2021 (Licitagcoes e Contratos Administrativos): principios,
objetivos e governancga das contratagdes publicas; planejamento das contratagdes;
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Plano de Contratagdes Anual (PCA); Estudo Técnico Preliminar (ETP); Termo de
Referéncia; pesquisa de precos; gerenciamento de riscos; modalidades de licitagao;
critérios de julgamento; contratacdo direta (dispensa e inexigibilidade);
procedimentos auxiliares; Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP);
formalizacdo, execucdo, gestdo e fiscalizacdo contratual; alteragbes contratuais;
reajuste, repactuacdo e manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro;
recebimento do objeto; san¢des administrativas; transparéncia e mecanismos de
controle previstos na Lei n® 14.133/2021.

b) Direito Administrativo: principios da Administracdo Publica, poderes
administrativos, atos administrativos, agentes publicos, responsabilidade civil do
Estado e controle da Administracdo Publica.

c) Direito Publico: principios constitucionais da Administracdo Publica,
administragao direta e indireta, improbidade administrativa e controle externo.

3. A prova sera realizada no dia 13 de julho de 2026, as 14 (quatorze) horas, na
sede da Camara Municipal de Ouro Branco, localizada na Praga Sagrados
Coragoées, 200, Ouro Branco/MG.

4. A prova tera inicio, rigorosamente, no horario previsto, devendo os candidatos
comparecerem ao local de prova com pelo menos 45 (quarenta e cinco) minutos de
antecedéncia, munidos de documento original de identificacdo, utilizando, para
preenchimento do cartdo de respostas, caneta esferografica de corpo transparente
de tinta azul ou preta.

5. A correcao da prova sera de responsabilidade da equipe da Procuradoria
Juridica.

6. Sera excluido do exame o candidato que:
a) se negar a ser identificado;
b) ndo apresentar a documentagao solicitada no momento da inscrigao;
c) prestar informagdes ou declaragdes falsas.
VI - DA AVALIAGAO E DA CLASSIFICAGAO

1. Sera automaticamente reprovado o candidato que nao obtiver aproveitamento
minimo de 60% (sessenta por cento) na prova objetiva.

2. A relagao de classificagcdo atendera a ordem decrescente da pontuagao obtida,
sendo os candidatos convocados e nomeados em estrita observancia a essa ordem.

3. Em caso de empate na pontuacéo, tera preferéncia o candidato que possuir maior
tempo de experiéncia em estagio realizado junto a 6érgédos da Administragao Publica
direta ou indireta. Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato que possuir
maior idade, considerando-se, sucessivamente, o ano, o més e o dia de nascimento.
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4. O resultado do processo de selegdo com a ordem de classificagdo sera divulgado
no site da Camara Municipal de Ouro Branco, através do endereco eletrbnico

https://www.ourobranco.cam.mg.gov.br, no dia 16 de julho de 2026.
VIl - DOS RECURSOS

1. O recurso contra quaisquer atos ou resultados do processo seletivo devera ser
interposto, fundamentadamente, por meio do formulario disponivel no Anexo Il deste
Edital, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis subsequentes a publicagdo do
resultado.

2. O recurso sera encaminhado para apreciacdo do Coordenador do Estagio, com
cépia para o e-mail do candidato.

3. O recurso devera indicar especificamente os motivos do pedido de reexame, sob
pena de indeferimento sem analise do mérito.

4. O recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

5. Em nenhuma hipétese serao aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de
recursos ou recursos da classificagao definitiva.

VIl - DA CONVOCAGAO E DA NOMEAGAO

1. O candidato classificado sera convocado em observancia da ordem de
classificagao, conforme disposto no capitulo VI deste Edital.

2. A convocacgao oficial sera feita através do e-mail informado pelo candidato no
momento da inscrigao.

3. Apos a convocagao, o candidato tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para se
manifestar, podendo:

a) aceitar a vaga ofertada;
b) solicitar a sua permanéncia no cadastro de reserva,;

c) desistir do processo seletivo e ser automaticamente excluido do cadastro
de reserva.

4. Sera considerado desistente o candidato que nao responder a convocagao no
prazo estipulado.

5. E irretratavel a desisténcia do candidato do processo seletivo.

6. Em caso de recusa ou desisténcia, podera ser convocado para a vaga o
candidato seguinte na ordem de classificagao.

7. A relagdo de documentos necessarios para nomeagao, bem como as diretrizes
necessarias para o devido encaminhamento, serdo informadas no momento da
convocagao.
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IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Para a solucao de qualquer problema na inscrigdo ou ha convocagao, o candidato
devera entrar em contato pelo e-mail juridico@ourobranco.cam.mg.gov.br ou pelo
telefone (31) 3741-1225.

2. O prazo de validade desta selegao publica é de 01 (um) ano, prorrogavel por igual
periodo, contado da publicagao do presente edital.

3. A inscricao implicara o conhecimento e a aceitagao, por parte do candidato, do
que determinam as legislagdes vigentes de estagio, os atos normativos da Camara
Municipal de Ouro Branco e este Edital.

4. A contratacao de candidato aprovado fora das vagas dependera da conveniéncia
para a Camara Municipal de Ouro Branco.

Ouro Branco, 29 de Junho de 2026.

VICTOR VARTULI Assinado de forma digital por
VICTOR VARTULI CORDEIRO E

CORDEIRO E SILVA:06645539665

SILVA:06645539665 Dados: 2026.06.30 15:20:27 -03'00'

Victor Vartuli Cordeiro e Silva
Procurador Legislativo / Supervisor de Estagio
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ANEXO |

PROCESSO SELETIVO — ESTAGIO DE POS-GRADUAGAO EM LICITAGOES /
DIREITO ADMINISTRATIVO

FORMULARIO DE INSCRIGAO

Solicito inscricdo para participagdo no processo seletivo para estagio de
pos-graduacdo na Camara Municipal de Ouro Branco, Minas Gerais, conforme
Edital n° 01/2026.

CANDIDATO(A):

CPF:

RG:

ENDERECO:

INSTITUICAO DE ENSINO EM QUE CONCLUIU A GRADUAGAO EM DIREITO:
DATA DE CONCLUSAO DA GRADUAGAO:

TELEFONE:

E-MAIL:

; de de 2026.

Assinatura do Candidato(a)

Acompanha esta Ficha de Inscrigdo o seguinte documento no formato PDF:

» Copia simples da carteira de identidade ou documento de identificacao
valido;
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA RECURSO

Referente ao Edital n.° __ /2026.

Prezados Senhores,

Eu, , candidato(a) do
processo seletivo para Estagio de Pos-Graduagdo da Camara Municipal de Ouro
Branco/MG, CPF n.° , venho através deste

apresentar o seguinte recurso:

1) Motivo do recurso (indique que item do Edital vocé considera que foi
descumprido pela decisao)

2) Justificativa fundamentada (Por que vocé acha que o item foi
descumprido?)

3) Solicitagao (com base na justificativa acima, apresente o que vocé pretende
que seja reconsiderado)

Assinatura do Candidato(a)

*O limite de linhas deve ser respeitado no ato da solicitagdo do recurso.
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